INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e

-~ Guatemalg, 30 de septiembre de 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ 7
Directora General del Patrimonio Cultural v Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada seficra Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSﬁAL,de actividades siendo el siguiente:

i o
Nombre completo del Contratista: _Brenda Leticia Chutd Garcia - - Cul: 2317-89041-0402
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-822-2022 Acuerdo Ministerial:  688-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS d ; Nit del Contratista: 85873896
Ndmero de Factura: DTE: 4231939498 -~ - Serie: F4AADDAE
Honorarics Mensuales: Q.7,000.00 pd Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022 ¢
Mento Total del Contrato Q.21,000.00 -~ Plazodel Contrato:  01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta A »
los servicios: Archivo General de Centro América. e s

-

El TECNICO se compremete o prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la Direccién de
Patrimonio Decumental vy Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural-y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Ministeric, con dedicacidn y diligencia v con arreglo a las perce jones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicics TEENICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segdn
clausula de contrato: tercerc).

Objetivos del Contrato:

//
Désarrollo Ordenado de Actividades:
/9) Brindé apoye para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en excelente

/b) Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depésitos documentales del Fondo Documental del antigue Archive Histérico de la Policia Nacional;

/E} _Apoyé en verifdiar que la documentacion se mantenga de forma integra y disponible de ntro de los depésitos documentales {tanto temporales como
" organizados);
2~"d)  Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro América;
_2)  Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América;
"/f) - Brindé apoyo en la conservacién a largo plaze de: libres, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo

9) Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya cpegado en todo momento a la ley de acceso a la informacién pablica;

.

h) _-Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas o las que se le convogue;
) _~Apoyé en el cumplimiento de lo normativa de custodia documental emanada por el Archive General de Centro América;
7Y Apoyé en la atencién de visitas guiadas;
~ k) -Apoyé apoyo con la busqueda de informacién asi mismo con la verificacién de esta en el proceso de accese a la informacién;
1) Apoyé en otras Greas como Digitalizacién y Organizacién Documental cuando sea necesario;
“m)  Apoyé en redlizar la medicién diaria de la humeded relativa y lat temperaturc de los depésitos documentales;
~"n)"  Brindé apoyo en la elaboracién de inventarios documentales;
~ ) Brindé apoyo en realizar invetarios o través de I descripcién archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologfa de la informacién;
~'p)  Apoyd la realizacidn de invetarios topograficos del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de Policia Nacional;
q)  Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién v aeceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requericlo

por el jefe inmediato;
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

AROQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ /
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefora Directora General: //

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Brenda Leticia Chuté Garcia - 7 CUl: 2317-89041-0402 .

Nimeroc de contrato: DGPCYN-029-822-2022 £ Acuerdo Ministerial:  688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS - P Nit del Contratistc: 85873896 .~ -~ =
Nimere de Factura: DTE: 4231939498 ~ " Serie: F4AADOAE -

Henerarios Mensuales: Q.7,000.00 = Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022

Monte Total del Contrato 0.21,000.00 A Plazo del Contrato:  01/07/2022 al 30/09/2022 -

Unidad Administrativa donde presta //’

los servicios: Archivo General de Centro América.

Z
El TECNICO se compromete o prestar sus servicios TECNICOS para el Archive General de Centro América, de la Direccién de
Patrimonio Documental v Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cult ral v Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Ministerio€on dedicacién v diligencia y con arreglo @ las percépciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios/T—EENICOS que se describen a continuacién, sin ser estdr limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin
clausula de contrato: tercera).

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

//u} Brindé apoye para que los espacios fisicos que almacenan ol Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en excelente

estado de mantenimiento, seguridad e higiene;

b) Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depésitos documentales del Fondo Documental del antigue Archivo Histérico de la Policia Nacional;

~"¢)  Apoyé en verifciar que la documentacién se mantenga de forma integra v disponible de ntro de los depésitos documentales (tanto temporales como

organizados);

d)  Brindé apoyo en el cumplimiente de les procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro América;

¢)” Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucién de planes de contingencia emanades por el Archivo General de Centro América;

f)  Brindé apoyo en la conservacién a largo plazo de: libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que cbran en el Fondo Documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional;

9 Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momente a la ley de acceso a la informacién publica;

h) ~ Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las que se le convoque;

i) Apoyé en el cumplimiento  de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América;

N Apoyé en la atencién de visitas guiadas;

k) Apoyé apoyo con la busqueda de informacién asi mismo con la verificacién de esta en el proceso de acceso a la informacion;

1) Apoyé en otras Greas como Digitalizacién y Organizacién Documental cuando sea necesario;

m) Apoyé en realizar la medicién diaria de la humedad relativa y la temperatura de los depésitos documentales;

n)  Brindé apoyo en la elaberacién de inventarios documentales;

c) Brindé apoyo en realizar invetarios a través de la descripcion archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacién;

p)  Apoyd la reclizacién de invetarios topogréficos del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de Policic Nacicnal;

q) Apové en reclizar actividades archivisticas difusién v acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido

v ~
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Arquitecta: Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez /
Directora Ceneral del Patrimenio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes - ’

Su despacho. A

F g

/
-
Estimada sefiora Directora General: /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

A

Nombre completo del Contratista: ~ Brenda Leticia Chuté Garcia~ - CUL: 2317-89041-0402

Namero de contrato: DGPCYN-029-822°2022 ~ _ Acuerdo Ministerial:  688-2022 -~

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS .~ s Nit del Contratista: 85873896

Namero de Factura: DTE: 4231939498 Serie: F4A4DOAE ~
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 i Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022 ~

Monte Total del Contrato Q. 21,000.00 ’ Plazo del Contrato: _01/07/2022 al 30/09/2022 <
Unidad Administrativa donde presta = / ’

los servicios: Archive General de Centro América.

Objetivos del Contrato:

El TECNICC se compromete a prestar sus servicios TECNI/CD'S para el Archivo General de Centro América, de la
Direccién de Patrimonio Documental v Bibliogréfico de I& Direccién General del Patrimonio Cultural v Natural del
Ministerio de Cultura y Depottes de este Ministerio, con dedicacidn y diligencia 1 y.eon arreglo a las percepciones de sus
conocimientos técnicos; en la prestacién de Servicios TECNICOS que se~describen a continuacion, sin ser estas
limitatives, sino Gnicamente enunciativas. (segin clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de las actividades:

P

P

g
_/b)

e

'C)

d)

-y

A

n)

g

p)

o)

Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antigue Archivo Histérico de la Pelicia Nacional se encuentren en
excelente estado de mantenimiento. Realizando limpieza en los 7 locales del drea de cuatodia documental;

Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depdsitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia
Nacional. Egresando 51 unidades de instlacién del departamento de Retalhuleu en el drea de digitalizaccion;

Apoyé en verificar que la documentacion se mantenga de forma integra y disponible dentro de los depésitos documentales (tanto temporales como
organizados). Se organizé v se clasifics 28 unidades de instalacién de Fondos varios, para su conservacion dentro de los depésitos;

Brindé apoyo en el cumplimiente de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro América. Centrolando
el ingreso y egreso del pesonal al érea de custodia documental;

Brindé apoyo en la colaboracion con la ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archive General de Centro América;

Brindé apove en la conservacién a large plazo de: libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del
antiguo Archivo Histdrico de la Palicia Nacional. Realizando limpiza de 50 Unidades de instalacién de los difernetes locales, limpieza de documentos
con hongos de los fondos varios;

Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la informacion
publica. Buscando documentos requeridos por el drea de busqueda de informacién;

Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las gue se le conveque. Participando en la reuniones del equipo de custodia v del feje

" inmediato;

Apoyé en el cumplimiento  de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América;

Apoyé en la atencién de visitas guiadas; Brindé apoyo e infromacién a los visitantes de otras entidades;

Apoyé en la busqueda de informracién asi mismo con la verificacién de esta en el proceso de acceso a la infromacién; se apoye al equipo de acceco
de infromarién de doceumentos fisicos de Chicoy.

Apoyé otras Greas como Digitalizacién y Organizacién Documental cuando sea necesario. Apoyé en el traslado de Unidades en el drea de

" digitalizacién;

Apoyé en redlizar la medicién diaria de la humedad relativa v la temperatura de los depésitos documentales, obteniendo un resultado de 58% de
humedad v 21.8 C° de temperatura por 4¢ dias;

Apoyé con la realizacién de inventarios documentales; verificando v actualizando los inventarios del local 03,07,08.

Brindé apoyo en realizar inventarios a través de la descripcién archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la
informacién. Ingrese 1,735 datos de unidades de instalacién en el programa de Atom;

Apoyé la realizacién de inventarios topogrdficos del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional; apoye en el inentario de

231 estanterias insaltdas en el locale 08;
Apoyé en realizar actividades archivisticas difusion cultural y accese a la informacion en las instalaciones del Archive General de Centro América,
requerido por el jefe inmediato, particpipe en la diferentes actividades realizada por el jefe imnediato;

e o
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